	关于招聘编外合同制专职秘书和行政人员的招聘启事
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	因工作需要，我院拟招聘编外合同制专职秘书和行政人员42名，具体招聘方案如下：
一、招聘岗位及岗位说明：
1、临床科室专职秘书：（1）负责学科建设、课题开发、项目申报等资料收集、整理、归档、维护工作；（2）负责做好科室日常行政工作；（3）完成科主任交办的临时性工作，配合其他岗位做好相关工作。
2、行政管理人员：完成科室负责人布置的各项行政工作。
二、基本条件：
1、具有中华人民共和国国籍，拥护中国共产党的领导，热爱社会主义，遵纪守法，品行端正；
2、身体健康，符合公务员录用体检标准；
3、报考者应为全日制普通高等院校毕业生（含应届生）；
4、年龄30周岁以下（1988年5月3日以后出生）。
三、招聘岗位及要求
 
序号
岗位代码
招聘岗位
需求人数
专业
学历学位
备注
1
BW18-030
专职秘书
40
临床医学类、预防医学、公共事业管理、药学
本科及以上学历、学士及以上学位
　
2
BW18-031
行政管理岗位
2
法学、新闻传播学类、汉语言文学、中文、文秘、档案学
本科及以上学历、学士及以上学位
　
四、报名办法
请符合条件的报考人员于报名截止之日前登录我院网站报名系统进行网上报名（网址：http://121.207.226.240:12345/xhzp）。
报名截止日期：2018年5月15日
本次报名不收取考务费。
五、聘用待遇
拟聘人选与与医院签订劳动合同，试用期满经考核合格享受医院规定的编外合同制同工同酬工作人员相应的工资标准、福利待遇，办理相关社会保险、公积金。
六、考试、考核方式
实际应聘人数与岗位拟招聘人数比例达到3:1采取笔试与面试相结合的办法。不达3:1的，由医院决定考核方式或取消本岗位招聘计划。具体考试、考核信息将在报名截止后2周内在我院网站公告（http://www.fjxiehe.com/），不再另行通知，敬请及时关注。
七、联系方式
地址：福建省福州市新权路29号福建医科大学附属协和医院人事处
邮编：350001
联系电话：0591-83325049
 
 
                                            院人事处
                                             2018年5月4日


